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3. ГОДОВАЯ  ЦИКЛОГРАММА  ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА  
В ЛИЦЕЕ №73 

НА 2011-2012  УЧЕБНЫЙ ГОД 
 

Обязательные мероприятия учебного года по организации 
 учебно-воспитательного процесса  

(выполнение закона об образовании, аттестация педагогических работников,   
организация ЕГЭ и другие) 

 
август  

№ Содержание работы Сроки  Ответственные  

Организация учебного процесса 
1. Уточнение списков учащихся по классам, вывешивание 

списков классов; количества групп для изучения 
иностранного языка 

25 
 августа 

Администрация, 
 секретарь 

2. Смотр готовности учебных кабинетов к началу 
учебного года 

30 
 августа 

Администрация 

3. Корректировка плана работы библиотеки 29 
 августа 

Гайченко Т.К. 

4. Проверка готовности лицея к приему детей 29 
 августа 

Администрация 

5. Уточнение недельной нагрузки  учителей-предметников 
и учителей, работающих по совместительству 

29,30 
августа 

Гайченко Т.К. 

6. Составление предварительного расписания уроков 
 на 1 полугодие 

до 30 
августа 

Гайченко Т.К. 

7. Разработка и утверждение соглашения по соблюдению 
охраны труда и техники безопасности 

в течение 
месяца 

Пеганова Е.В. 

Научно-методическая работа 
1. Уточнение списков учителей-предметников, 

проходивших повышение квалификации при ГОУ ДПО 
ПИРО, подготовка списков учителей для курсов 
повышения квалификации  

до 27 
августа 

Машкова И.Ю. 

2. Подготовка к августовскому педагогическому совету. 
Проведение педагогического совета 

30 
августа Администрация 

3. Собеседование с учителями по тематическому 
планированию 

25  
августа Администрация  

4. Проведение заседаний методических объединений 
учителей-предметников 

29 августа Председатели МО 

Воспитательная работа 
1. Проведение методического объединения классных 

руководителей 
29 

 августа 
Слета И.Ю. 

Сентябрь  
 

1.  Введение в школьную жизнь  (1 классы) 1 -7 
сентября 

Милованова Л.И. 
Потапова Е.М. 
Суркова М.А. 

2.  Организация работы групп продленного дня 1-5    
сентября 

Воспитатели ГПД 
Слета И.Ю. 
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3.  Проверка наличия у учащихся учебников 2-5  
сентября 

Гайченко Т.К. 

4.  Проверка наличия и заполнения личных дел 
учащихся 

5 сентября Артамонова М.А. 

5.  Проверка скорости чтения во 2-5-х классах 5 - 10 
сентября 

Семенова В.А. 

6.  Организация горячего питания со 2 
сентября 

Администрация 
Лазеева И.Б 

7.  Проведение вводного контроля по русскому языку и 
математике.(2-8 классы) 

 7-12 
сентября 

Артамонова М.А., 
учителя-предметники 

8.  Проведение планерки учителей 6 сентября 
14.00 

Копешкин В.А. 

9.  Составление расписания факультативов, кружков, 
спортивных секций 

до 20 
сентября 

Администрация 

10.  Уточнение расписания занятий до 10 
сентября 

Гайченко Т.К. 

11.  Подготовка документации к тарификации. Сдача 
тарификации в управление образования 

до 
23 сентября 

Администрация 
Гл.бухгалтер 

12.  Организация льготного питания. Сбор документов, 
подготовка списков 

до 10 
сентября 

Лазеева И.Б. 

13.  Оформление классных журналов, журналов 
факультативных занятий, кружковой работы 

10,11 
сентября 

Артамонова М.А. 
Слета И.Ю. 
Машкова И.Ю. 

14.  Оформление школьной документации 
заместителями директора лицея, представление 
отчетов в органы управления образованием 

 по мере 
требования 

Артамонова М.А. 
Слета И.Ю. 
Машкова И.Ю. 

15.  Проверка классных журналов 15-20 
сентября 

Артамонова М.А. 
 

16.  Контроль посещаемости учебных занятий 
школьниками. 

в течение 
месяца 

Администрация, Заря 
Е.И.,кл.рук.1-11-х 
классов. 

17.  Административные совещания по отдел. 
плану 

Копешкин В.А. 

18.  Оформление замены уроков временно 
отсутствующих учителей и ведение журнала учета 
пропущенных  и замещенных уроков 

к 20 
сентября 

Гайченко Т.К. 

19.  Оформление информационно-аналитических 
документов 

в течение 
месяца 

Администрация  

20.  Организация спецгрупп, групп корригирующей 
гимнастики 

до 6 
сентября 

Кузнецова И.А. 
 

II. Научно-методическая работа 

1. Выход на родительские собрания 
подготовительных групп детского сада  № 143 
(филиал) 

по графику Машкова И.Ю. 
Семенова В.А. 
Чернышова Н.П. 

2. Составление плана работы аттестационной 
комиссии. Проведение совещания с аттестуемыми 
учителями 

20 сентября Машкова И.Ю. 

3. Совещание при директоре 
1. Организация учебного процесса на начало 

2011-2012 учебного года. 
2. Организация досуговой деятельности 

учащихся. 

20 сентября  
Копёшкин В.А 
 
Слета И.Ю. 
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4. Контроль  посещения курсов повышения 
квалификации учителями 

в течение 
месяца 

Машкова И.Ю. 

5. 
 

Подготовка материалов для аттестации учителей в течение 
месяца 

Машкова И.Ю. 

6. Проведение презентаций курсов по выбору в 9а,9б 
классах в рамках предпрофильной подготовки 

13 сентября Машкова И. Ю, 
 кл.руководители, 
учителя-предметники 

7. Анкетирование учащихся с целью выявления 
набора элективных курсов, выбранных учащимися 
9а,б класса для изучения. Обработка анкет 
учащихся 9а,б класса и составление расписания 
курсов по выбору 

15 сентября Машкова И.Ю. 
 

8. Составление календарно-тематического 
планирования и программ по предметам учебного 
плана, факультативным, элективным курсам, 
системы дополнительного образования 

до 25 
сентября 

Учителя-
предметники, 
председатели МО, 
Артамонова М.А. 
Слета И.Ю. 

9.  Экспертиза программ и календарно-тематического 
планирования (учебных, лицейских, 
факультативных, элективных) курсов 

29 
 сентября 

Артамонова М.А.,  
Слета И.Ю. 

10. Операция «Микрорайон» 1-15 сентября Слета И.Ю. 
11 Подготовка и проведение организационного 

собрания Школы раннего развития 
22 сентября 

19.00 
Копешкин В.А. 
Машкова И.Ю. 
Семенова В.А. 

12. Организация занятий в Школе раннего развития 24 сентября Машкова И.Ю. 
Семенова В.А. 

                                               III.Воспитательная работа 
1.  Торжественная линейка, посвященная  Дню 

знаний. 
Спортивные соревнования для учащихся 2-6 
классов. 
Праздничная дискотека (7-11 классы) 

1 сентября 
10.00 

12.30-14.30 
 

19.00-21.00 

Администрация 
Классные 
руководители 
ПДО 
 

2.  Выездная школа искусств. Организация 
сотрудничества с учреждениями дополнительного 
образования г. Пензы: ДМШ №15, ДХШ №1 
Артстудией «Радуга»,  ДЮСШ-8 

1-10 сентября Слета И.Ю. 

3.  Проведение практической тренировки по 
эвакуации детей и проведение бесед по 
противопожарной тематике 

1-15 сентября Дунда В.Ф. 
Слета И.Ю. 
кл.руководители 

4.  Праздник для первоклассников «Посвящение в 
пешеходы» 

6 сентября Слета И.Ю. 
Специалисты ДЮЦ 
«Спутник» 

5.  Проведение благотворительных акций «Без добрых 
дел нет доброго имени»: 

1. Ярмарка 
2. Сбор макулатуры 

 
 

21 сентября 
13 сентября  

Слета И.Ю. 
Иванцова В.Г.. 
кл.руководители 

6.  Тесты Губернатора по плану УО Слета И.Ю. 
Машков Ю.Н. 
Кл.руководители 

7.  Спектакль областного театра «Кукольный дом» 
«Братец Лис и братец Кролик» 

14 сентября  Слета И.Ю. 
Кл.руководители1-4 
классов 

8.  Презентация проекта «Обучение через 23 сентября Слета И.Ю. 
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предпринимательство» 
Старт проекта  «Ключ к успеху» 

 Иванцова В.Г. 

IV.Работа с родителями 
1.  Проведение общешкольных и классных 

родительских собраний. 
1- 4 классы – 14 сентября, 18.30 
5 – 7 классы – 14 сентября, 19.30 
8 – 11 классы – 15 сентября, 19.00 

14,15  
 сентября 

 
Копешкин В.А. 
Слета И.Ю. 
Артамонова М.А. 
Машкова И.Ю. 

 
октябрь                                                

№ Содержание работы Сроки  Ответственные  
Организация учебного процесса 

1. Проверка классных, факультативных журналов. 1-10 
октября 

Артамонова М.А. 
 

2. Посещение уроков учителей 1-х классов в течение 
месяца 

Семенова В.А. 

3. Контроль  посещаемости учащимися 
факультативных занятий. 

в течение 
месяца 

Администрация  

4. Оформление замены уроков временно 
отсутствующих учителей. 

до 20 октября Диспетчер  

5. 
 

Административные совещания по отдел. 
графику 

Копешкин В.А. 

6. Контроль  посещаемости курсов по выбору в 9-х 
классах. 

в течение 
месяца 

Машкова И.Ю. 
кл.руководители 

7.  Статистические отчеты классных руководителей 
по итогам I четверти. Составление статистических 
отчетов. 

28-29 октября Артамонова М.А. 
Классные руководители 

II. Научно-методическая работа 
1.  Подготовка к проведению лицейской 

олимпиадной недели. 
в течение 

месяца 
Артамонова М.А. 
председатели МО 

2. 
 
 

Производственное совещание: 
1. Состояние оформления школьной 
документации (классные, факультативные 
журналы, календарно-тематическое 
планирование). 
2. Организация Проектной недели 

11 
октября 

 
Артамонова М.А. 
Машкова И.Ю. 
 
 
Машкова И.Ю. 

3. Посещение мероприятий МНМЦО и ПИРО по графику Машкова И.Ю. 
4. Проведение I (школьного) этапа Всероссийской 

олимпиады школьников г. Пензы 
По графику 

УО 
Артамонова М.А. 
Председатели МО 

5. Разработка и формирование нормативно-правовой 
базы, регламентирующей внедрение ФГОС в 
лицее 

в течение 
месяца 

Копешкин В.А. 
Артамонова М.А. 

6. Участие в 1 этапе VIII Международной 
олимпиады по основам наук  

20-31 октября Машкова И.Ю.,  
учителя предметники 
 

7. Совещание при директоре: 
1.Мониторинг внеурочной занятости учащихся 1-
2-х классов (в рамках эксперимента по введению 
ФГОС) 
2. Анализ планирования воспитательной работы 
классными руководителями 1-11-х классов на 

25 октября  
Артамонова М.А. 
Машкова И.Ю. 
 
Слета И.Ю. 
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2011-12 учебный год. 
9. Оказание методической помощи молодым 

специалистам 
В течение 

месяца 
Семенова В.А. 
Рассказова С.Е. 

10/ Подготовка и распространение публичного 
доклада 

До 5 октября Администрация 

III. Воспитательная работа 

1.  День Учителя. 
КТД «Учитель – это звучит гордо!» 

7 
 октября 

Слета И.Ю. 
Иванцова В.Г. 
ПДО 

2.  День лицеиста 
КТД «Я – патриот» 2-4 классы 
КТД «Кодекс чести лицеиста»5-7 классы 
КТД «Бал» 8-11 классы 

19 октября Слета И.Ю. 
Иванцова В.Г. 
кл.руководители 

3.  Обучающий семинар для педагогов лицея 
«Основы предпринимательства. Разработка 
проекта» 

25 октября Слета И.Ю. Иванцова 
В.Г. 
кл. руководители 

4.  Конкурс рисунков «Космические фантазии» 20-29 октября Кл. руководители 
5.  Проведение инструктажей по правилам поведения 

в осенние каникулы 
28-29 октября Классные 

руководители 
6.  Составление социального паспорта лицея В течение 

месяца 
Лопухина Е.В. 

                                                   
                                          IV Работа с родителями 
1.  Проведение внутриклассных родительских собраний по 

итогам I четверти 
По инд. 
графику 

Классные 
руководители 

2. Общелицейская родительская конференция ПГБО 
«Планета» 

12 октября 
19.00 

Копешкин В.А. 
Елисеев П.А. 

3. Встреча с депутатом Городской Думы О.Н. Володиным 
педагогов лицея, родителей и общественности 
микрорайона 

27 октября Администрация 

 
ноябрь 

№ Содержание работы Сроки  Ответственные  

Организация учебного процесса 
1.  Проверка классных журналов (объективность 

выставления отметок за четверть, прохождение 
учебных программ по предметам, правильность 
оформления журналов) 

1-3 ноября  Артамонова М.А. 

2.  Планерка педагогического коллектива 15 ноября Администрация 
3.  Создание базы данных учащихся 11а класса для сдачи 

ЕГЭ в 2012 году 
в течение 

месяца 
Артамонова М.А. 
Боровкова Е.Е. 

4.  Составление плана мероприятий по подготовке и 
проведению ЕГЭ в 2012 году 

в течение 
месяца 

Артамонова М.А. 

5.  Контроль  работы со слабоуспевающими учащимися в течение 
месяца 

Администрация  

6.  Административные совещания по особому 
графику 

Копешкин В.А. 

7.  Классно-обобщающий контроль 8а класса 10-29 
ноября 

Артамонова М.А. 
Машкова И.Ю. 

8.  Оформление информационно-аналитических в течение Администрация  
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документов месяца 
9.  Оформление замены уроков временно отсутствующих 

учителей 
в течение 

месяца 
Диспетчер  

10.  Создание банка фотографий «ШРР-2011» в течение 
месяца 

Комин О.Е., 
Машкова И. Ю. 

11.  Групповое психолого-педагогическое тестирование 
будущих первоклассников 

в течение 
месяца 

Лопухина Е.В.  

Научно-методическая  работа 
1.  Отчет о проведении 1 этапа олимпиад, формирование 

команды учащихся для участия во II (городском) 
этапе Всероссийской олимпиады школьников 

  1 ноября Артамонова М.А. 

2.  Заседание методических объединений по планам 
МО 

 Председатели  МО 

3.  Участие в международной игре-конкурсе «Русский 
медвежонок – языкознание для всех» 

11 ноября Боровкова Е.Е. 

4.  Контроль  подготовки к городским  предметным 
олимпиадам 

в течение 
месяца 

Артамонова М.А. 

5.  Посещение учащимися городских консультаций по 
подготовке ко II (городскому) этапу Всероссийской 
олимпиады школьников 

в течение 
месяца 

Артамонова М.А. 
учителя-
кураторы 

 Проведение проверки усвоения программного 
материала по географии и химии в 8-х классах 
(тестирование) 

В течение 
месяца 

Артамонова М.А. 

6.  Выявление среди учащихся 6-11-х классов детей, 
желающих и способных участвовать в научно-
практической конференции учащихся 

к 20 ноября Артамонова М.А. 

7.  Участие во Всероссийском игровом конкурсе «КИТ-
2011» (компьютеры, информатика, технологии) 

24 
ноября 

Машкова И.Ю. 

8.  Проведение I (школьного) этапа городской 
Олимпиады младших школьников 

       14-19 
      ноября 

Семёнова В.А. 

9.  Совещание при директоре 
1. Результаты классно-обобщающего контроля 8-а 
класса. 
2. Ход подготовки учащихся лицея ко II (городскому) 
этапу Всероссийской олимпиады школьников 

29 
ноября 

 
Артамонова М.А. 
Машкова И.Ю.  
Артамонова М.А. 

10.  Подготовка  материалов для аттестации учителей. 
Аттестация учителей 

по особому 
графику 

 Машкова И.Ю. 

11.  Контроль посещения курсов повышения 
квалификации учителями 

по отдел. 
графику 

Машкова И.Ю. 

Воспитательная работа 
1.  Организация работы в лицее в осенние каникулы 31.10-5.11  Слета И.Ю. 

кл.руководители 
2.  Конкурс рисунков  «Космические фантазии» (3-4 

классы 
До 10.11 Классные 

руководители 
3.  Круглый стол «Как стать успешным» с участием 

индивидуальных предпринимателей 
11-18 

ноября 
Слета И.Ю. 
Иванцова В.Г. 

4.   «С днем рождения, 1 класс». Праздник 
первоклассника 

16 ноября 
11.00 

кл. руководители 
Иванцова В.Г. 

5.  Посещение театра «Кукольный дом». Спектакль 
«Дюймовочка» 

23 ноября Классные 
руководители 1-4 
классов 

6.  Концерт, посвященный Дню Матери 25 ноября 
 

Слета И.Ю. 
Иванцова В.Г. 
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7.  Всероссийская акция «Я выбираю спорт как 
альтернативу пагубным привычкам» 

По 
согласованию 

Слета И.Ю. 
учителя ФЗК 

8.  Организация сотрудничества с МОУ ДОД ДЮЦ 
«Спутник» 

10-30 
ноября 

Слета И.Ю. 
Данилина О.А. 

Работа с родителями 
1. Проведение классных родительских собраний По графику Кл.руководители 

 
Декабрь  

№ Содержание работы Сроки  Ответственные  

Организация учебного процесса 
1. Заполнение бланка-заказа на учебную и методическую 

литературу 
до 1 

декабря 
Гайченко Т.К. 

2. Классно-обобщающий контроль 8б класса  
 

8-20 
декабря 

Артамонова М.А. 
Машкова И.Ю. 

3. Изучение нормативно-правовых документов, 
регламентирующих проведение   ЕГЭ в 2012 году. 

в течение 
месяца 

Артамонова М.А. 

4. Ознакомление учителей с нормативно-правовыми 
документами и КИМами ЕГЭ в 2012 г. 

в течение 
месяца 

Артамонова М.А. 

5. Административные контрольные работы по русскому 
языку, математике (2-11кл.),  ИВТ (7-11кл), 
английский язык (10кл.) 

13-20 
декабря 

Артамонова М.А. 
Машкова И.Ю. 
Боровкова Е.Е.  
Пеганова Е.В. 
 

6. Контрольные замеры скорости чтения во 2-4 классах, в 
том числе английский язык 4 класс 

до 23 
декабря 

Семенова В.А. 
учителя  
нач. кл.  
Рассказова С.Е. 
 

7. Распоряжение об окончании II учебной четверти 25 
 декабря 

Артамонова М.А. 
 

8. Проведение зачетной недели по факультативным 
курсам в 5-11 классах 

С 20 по 25  
декабря 

Учителя-предметники 

9. Проведение зачетов по курсам по выбору в 9 классе  С 20 по 25  
декабря 

Калашникова С.М. 
Мещерякова О.А. 

10. Проверка классных журналов (объективность 
выставления отметок за четверть (полугодие), 
правильность оформления журналов) 

29, 30 
декабря 

Артамонова М.А. 

11. Проверка факультативных журналов, журналов 
кружковой работы 

29, 30 
декабря 

Артамонова М.А. 
Слета И.Ю. 

12. Оформление замены уроков временно отсутствующих 
учителей 

к 20 
декабря 

Диспетчер  

13. Административные совещания по 
особому 
графику 

Копешкин В.А. 

14. Оформление замены уроков временно отсутствующих 
учителей 

к 20 
декабря 

Диспетчер  

15. Оформление информационно-аналитических 
документов 

в течение 
месяца 

Администрация  

16. Проведение круглого стола с воспитателями детского 
сада № 130 

в течение 
месяца 

Копешкин В. А., 
Семенова В. А. 

17. Организация сменного информационного стенда 
«Школа раннего развития»  

До 10 
декабря 

Машкова И.Ю., 
Семёнова В. А. 
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Научно-методическая работа 
1. Участие сборной команды лицея во II (городском) 

этапе Всероссийской Олимпиады школьников. 
по 
графику 

Артамонова М.А. 
 

2. Подготовка и участие во II (муниципальном) этапе 
Олимпиады младших школьников 

по 
графику 

Семёнова В.А. 

3. Подготовка и проведение педагогического совета «  
Новые образовательные стандарты (ФГОС) второго 
поколения в лицее» 

С 1 по 6 
декабря 

Артамонова М.А. 

4. Участие в Международном игровом конкурсе по 
английскому языку «British Bulldog» 

15  
декабря 

Рассказова С.Е. 

5. Участие в XII конкурсе учебных исследовательских 
работ учащихся 

по 
графику 

Артамонова М.А. 
 учителя-кураторы 

6. Тренинговые занятия  с учащимися 5-х классов по 
снижению школьной тревожности  

1-14 
декабря 

Лопухина Е.В. 

7. Диагностика профессиональных  интересов и 
склонностей и учащихся 9-ых классов 

1-7 
декабря 

Лопухина Е.В. 

8. Производственное совещание: 
1.Ход реализации программы « Образование и 
здоровье» 
2. Анализ  работы системы дополнительного 
образования, охват учащихся лицея внеурочной 
занятостью 

13 
декабря 

Михалева Г.Г. 
 
 
Слета И.Ю. 

9. Совещание при директоре 
1.Ход подготовки учащихся 5-8-х,10-х классов  к 
Проектной неделе. 
2.Результаты классно-обобщающего контроля 8-б 
класса. 

20 
 декабря 

 
Машкова И.Ю. 
 
Артамонова М.А. 
Машкова И.Ю. 
 

10. Контроль за ходом подготовки  к  научно-
практической конференции педагогических 
работников и научно-практической конференции 
учащихся 

в течение 
месяца 

Артамонова М.А. 
 

11. Организация и проведение V научно-практической 
конференции учащихся «Шаг в будущее» 

по 
графику 

Артамонова М.А. 
 

12. Подготовка материалов для аттестации 
Аттестация учителей 

по 
графику  
работы 

эксп.ком. 

Машкова И.Ю. 

13. Контроль посещения курсов повышения 
квалификации 

по отдел. 
графику 

Машкова И.Ю. 
 
 
 

14. Участие в VIII Международной олимпиаде по основам 
наук (II этап)  

13-30 
декабря 

Машкова И. Ю.  

Воспитательная работа  
1 Проведение Дня Героев Отечества 9 декабря Слета И.Ю. 

Дунда В.Ф. 
2 Фестиваль  Добровольческих  Инициатив. Старт 12 декабря Слета И.Ю. 

Иванцова В.Г. 
 

3 Оформление территории лицея, классных кабинетов, 
помещений лицея к Новогодним праздникам 

1-15 
декабря 

Слета И.Ю. 
Иванцова В.Г. 
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Январь 

№ Содержание работы Сроки  Ответственные  

Организация учебного процесса 
1. Подведение итогов адаптационного периода  

у первоклассников, пятиклассников 
 

1-14 января 
 

Лопухина Е.В. 

2. Создание базы данных на учителей-организаторов ЕГЭ 11-16 
 января 

Артамонова М.А. 

3. Проведение проверки усвоения программного 
материала по обществознанию в 6-х классах 
(терминологический диктант), по технологии в 7-х 
классах (тестирование), 
 по физике 9 класс (тестирование) 

В течение 
месяца 

Сабурова Н.А. 
Барабанщикова Г.В
Пеганова Е.В. 

4. Инструктаж учащихся о порядке и правилах проведения 
ЕГЭ в 2011-2012 учебном году 

26 
 января 

Артамонова М.А. 

5. Административные совещания по отдел. 
графику 

Администрация 

6. Оформление замены уроков временно отсутствующих 
учителей 

к 20 
 января 

Диспетчер  

7. Оформление информационно-аналитических 
документов 

в течение 
месяца 

Администрация  

Научно-методическая работа 
1. Совещание при директоре: 

    1. Итоги участия лицеистов во II (городском) этапе 
Всероссийской олимпиады школьников 
    2. Ход реализации экспериментальной программы 
«Компьютерные науки» 
     3. Анализ профилактической работы социально-
психологической службы 

24 
 января 

Артамонова М.А. 
 
 
Слета И.Ю. 
 
Мязина Н.И. 
Лопухина Е.В. 

2. Педагогический совет: 
Интерактивные технологии как средство повышения 
учебной мотивации 

10 января Машкова И.Ю. 

3. Анализ результатов участия учащихся лицея во по мере Багдоева А.В. 

кл.руководители 
5 Новогодние праздники: 

-КТД «В лесу родилась елочка» (1-4 классы) 
-КТД «Новогодние Стартины» (5-7 классы) 
- КТД «Новогодний карнавал» (8-11 классы) 

28-29 
 декабря 

Слета И.Ю. 
Иванцова В.Г. 
кл.руководители 

6 Проведение инструктажей по безопасности поведения 
в период зимних каникул 

28-29 
декабря 

Кл.руководители 

7 Планирование работы лицея в период зимних каникул с 30 
 декабря 

Слета И.Ю. 
кл.руководители 

8 Контроль деятельности социально-психологической 
службы 

в течение 
месяца 

Слета И.Ю. 

9 Отчет классных руководителей о воспитательной 
работе за 2 четверть 

29 
 декабря 

Слета И.Ю. 

10 Организация сотрудничества с МОУ ДОД ДЮЦ  
«Спутник» 

1-29 
декабря 

Слета И.Ю. 
Данилина О.А. 

11 Разработка и реализация проектов учащихся « К 
бизнесу готов!» 

В течение 
месяца 

Классные 
руководители 
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 II (городском) этапе Всероссийской олимпиады 
школьников  

поступления 

4. Контроль  участия в научно-практической конференции 
школьников 

по графику Артамонова М.А. 
учителя -кураторы 

5.  «Кенгуру - выпускникам»  
тестирование учащихся 9-ых классов; 
тестирование учащихся 4-ых классов 

20  
января 

Артамонова М.А. 
Пеганова Е.В. 
Семёнова В.А. 

6. Контроль  участия в заочном этапе научно-
практической конференции педагогических работников 

по графику Артамонова М.А. 

7. Подготовка материалов к аттестации. 
Аттестация учителей 

по особому 
графику 

Машкова И.Ю. 

8. Контроль  посещения курсов повышения квалификации  по графику Машкова И.Ю. 
Воспитательная работа  

1. Организация работы лицея в зимние каникулы 1-10 
января 

Слета И.Ю. 
 

2. Фестиваль  Добровольческих  Инициатив. Подведение 
итогов. 

26-27  
января 

Слета И.Ю. 
Иванцова В.Г 

3. Викторина  «Звездам навстречу!»(5-7 классы) 19 января  Иванцова В.Г 
Кл. руководители 

4. Анкетирование педагогов, учащихся, родителей по 
модели выпускника лицея 

в течение 
месяца 

Слета И.Ю. 
Лопухина Е.В. 

5. Организация сотрудничества с МОУ ДОД ДЮЦ 
«Спутник» 

в течение 
месяца 

Слета И.Ю. 
Данилина О.А. 

Работа с родителями 
 Родительские собрания по классам по особому 

графику 
Администрация  

Февраль  
№ Содержание работы Сроки  Ответственные  

Организация учебного процесса 
1.  Ознакомление учащихся 11-х классов и их родителей 

с технологией ЕГЭ, правовыми вопросами 
использования результатов ЕГЭ 

12  
февраля 

Артамонова М.А. 

2.  Проверка журналов: прохождение программного 
материала, выполнение практической части 
программы, накопляемость оценок у сильных и 
слабых учащихся, своевременность выставления 
оценок за контрольные работы 

8-13  
февраля 

Администрация  

3.  Изучение хода подготовки учащихся 11 класса к 
итоговой аттестации 

      1-15 
февраля 

Артамонова М.А. 
учителя-предметники 
 

4.  Проведение тренинговых занятий для учащихся 9,11-
ых классов: «Психологическая подготовка к 
экзаменам» 

      1-15     
    февраль 

   Лопухина Е.В.  

5.  Контроль работы педагогов со слабоуспевающими 
учащимися, одаренными учащимися  

по особому 
графику 

Администрация  

6.  Проверка уровня усвоения программного материала 
по курсам: «Основы программирования на языке 
Pascal» - 8 кл. 

9-14 
февраля 

Машкова И.Ю. 
Меркурьева Н.В. 

7.   Формирование нормативно-правовой базы ЕГЭ в 
2012 году и оформление информационных стендов по 
ЕГЭ 

в течение 
месяца 

Артамонова М.А. 

8.  Оформление замены уроков временно отсутствующих к 20  Диспетчер  
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учителей февраля 
9.  Оформление информационно-аналитических 

материалов 
в течение 

месяца 
Администрация  

10.  Индивидуальное психолого-педагогическое 
тестирование будущих первоклассников 

в течение 
месяца 

Лопухина Е.В. 

11.  Организация сменного информационного стенда 
«Школа раннего развития»  

До 10 
февраля 

Машкова И.Ю., 
Семёнова В. А. 

Научно-методическая работа 
1.  Организация и проведение  IV Олимпиады по логике 15-20  

февраля 
Машкова И.Ю. учителя, 
ведущие курс 

2.  Подготовка материалов к аттестации. 
Аттестация учителей 

по особому 
графику 

Машкова И.Ю. 

3.  Подготовка памятки и стендовой информации для 
выпускников и их родителей по подготовке к 
выпускным экзаменам. 

1-15 февраля Лопухина Е.В. 

4.  Контроль  посещения  курсов повышения 
квалификации учителей 

по отдел. 
графику 

Машкова И.Ю. 

5.  Участие во Всероссийском конкурсе-игре по МХК 
«Золотое руно». 
 

17-20 
февраля 

Сабурова Н.А. 

6.  Совещание при директоре 
    1. Ход подготовки учащихся 11а класса к итоговой 
аттестации. 
    2. Отчет о внедрении технологии «Портфолио» (7-9 
классы) 

15 
 февраля 

 
Артамонова М.А., 
учителя-предметники 
классные руководители  
5-6-х классов 

7.  Участие в научно-практической конференции 
педагогических работников 

по графику  

Воспитательная работа  
1.   Вечер встречи выпускников. КТД «Встреча друзей» 4 

 февраля 
Копешкин В.А. 
Слета И.Ю. 
Иванцова В.Г 

2.  Подготовка и проведение  Дня рождения школы. КТД 
«Только раз в году!» 

14 
 февраля 

Слета И.Ю. 
Кл. руководители 

3.  КВН «Звезды лицея!» 14 февраля  Иванцова В.Г 
кл.руководители 8-11 
классов 

4.  День Защитника Отечества 
-расклеивание листовок-поздравлений с Днем 
Защитника Отечества на территории микрорайона; 
-соревнования среди юношей 9-11 классов по военно-
спортивному многоборью; 
-классные мероприятия «Защита Отечества – 
священный долг и обязанность граждан» 

19-22 
февраля 

Слета И.Ю. 
Дунда В.Ф. 
Иванцова В.Г 
Кл. руководители 

 
Март 

№ Содержание работы Сроки  Ответственные  
Организация учебного процесса 

1.  Проведение пробного  лицейского экзамена в форме 
ЕГЭ по русскому языку. 

        23 
 марта 

Артамонова М.А. 
Горячева Н.Г. 

2.  Подготовка к итоговой аттестации выпускников лицея: 
знакомство учащихся и их родителей с Положением об 

по отдел. 
графику 

Администрация  
кл.руководители 9,11 
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итоговой аттестации выпускников 9,11-х классов 
(собрания). Составление списков учащихся для сдачи 
экзаменов по выбору 9,11 классы. 

классов 

3.  Изучение подготовки учащихся 9-х классов к сдаче 
выпускных экзаменов (обязательных и по выбору) 

1-15 
 марта 

Артамонова М.А., 
учителя-предметники 

4.  Проверка уровня усвоения программного материала по 
истории, биологии, природоведению  
(терминологический диктант в 5,6 классах) 

12-17 
 апреля 

 
Сабурова Н.А. 
Михалева Г.Г. 

5.  Подготовка распоряжения об окончании третьей 
четверти 
 

18 
марта 

Администрация  

6.  Прием отчетов  кл. руководителей за третью четверть, 
контроль  прохождения учебных программ 

20-21 
 марта 

Артамонова М.А. 

7.  Проведение анкетирования учащихся и их родителей 
об образовательных намерениях учащихся 9-х класса 

в течение 
месяца 

Артамонова М.А. 

8.  Проведение диагностики готовности детей Школы 
раннего развития к школьному обучению. 

в течение 
месяца 

Лопухина Е.В. 

9.  Проверка классных журналов (объективность 
выставления оценок за четверть, правильность 
оформления журналов) 

 24-25 
 марта 

Администрация 

10.  Административные совещания по отдельн. 
графику 

Копешкин В.А. 

11.  Контроль  работы со слабоуспевающими учащимися в течение 
месяца 

Администрация 

12.  Оформление замены уроков временно отсутствующих 
учителей 

к 20 
 марта 

Диспетчер  

13.  Оформление информационно-аналитических 
материалов 

в течение 
месяца 

Администрация 

Научно-методическая работа 
1. Производственное совещание 

 1.Анализ результатов участия лицеистов в научно-
практических конференциях, дистанционных 
олимпиадах и конкурсах. 
2. Реализация программы «Совершенствование 

питания обучающихся» 

15 
марта 

 
Машкова И.Ю. 
Артамонова М.А. 
 
Лазеева И.Б. 

2.  Педагогический совет 
 1. Модель современного выпускника глазами 
учеников, педагогов, родителей. 
 2. Итоги третьей четверти 

 29 
 марта 

 
Слета И.Ю. 
 
Артамонова М.А. 

3. Контроль   посещения  курсов повышения 
квалификации учителей 

по особому 
графику 

Машкова И.Ю. 

4. Проведение заседаний МО во время 
каникул 

Председатели МО 
Администрация  

5. Участие в Международной математической игре-
конкурсе «Кенгуру-2008» 

по графику Багдоева А.В. 
Тактарова Р.Н. 

6. Совещание при директоре 
1.Отчет о реализации технологии «Портфолио» (7-8 
классы) 
2.Ход подготовки учащихся 9-х классов к сдаче    
выпускных экзаменов (обязательных, по выбору) 

13 
марта 

кл.руководители  
7-8 классов 
 
Артамонова М.А. 
учителя-предметники 

7. Подготовка  материалов для аттестации учителей. 
Аттестация учителей 

по особому 
графику 

Багдоева А.В.  

8. Контроль посещения курсов повышения квалификации по отдел. 
графику 

Багдоева А.В. 
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Воспитательная работа  

1.  Проведение праздника 8 Марта «Славлю имя твое, 
женщина!» 

7 
 марта 

Слета И.Ю. 
Иванцова В.Г 

2.  Проведение общелицейского конкурса стихов «Россия-
Родина моя!» 

12-17 марта Иванцова В.Г. 
Гайченко Т.К. 

3.  Проведение инструктажей безопасности учащихся  
1-11-х классов по правилам поведения в весенние 
каникулы 

20-21 
 марта 

Кл.руководители  

4.  Отчет классных руководителей о проделанной 
воспитательной работе за 3 четверть 

до 21 
 марта 

Слета И.Ю. 
кл.руководители 

5.  Планирование и организация работы лицея в весенние 
каникулы.  

с 23 марта 
по 1 апреля 

Слета И.Ю.  
ПДО кл. руководители 

Работа с родителями 
 Родительские собрания (9,11 классы) по отдел. 

графику 
Администрация  

Апрель  
№ Содержание работы Сроки  Ответственные  
Организация учебного процесса 
1. Изучение нормативно-правовых документов о порядке 

и сроках проведения итоговой аттестации в 2012 году 
5-9 

 апреля 
Артамонова М.А. 

2. Уточнение  сведений от учащихся 9,11-х классов об 
экзаменах по выбору 

до18 
 апреля 

Артамонова М.А. 

3. Проведение тестового контроля по ОБЖ (10 кл.) 5-10 
апреля 

Дунда В.Ф. 

4. Проверка  уровня усвоения  программных знаний по 
ИЗО (5 кл.) 

5-10  
апреля 

Слета И.Ю. 
Алпатова Н.Ф.. 

5. Проверка уровня усвоения программного материала по 
алгоритмике (5,6 кл.) 

12-17 
 апреля 

Машкова И.Ю. 

6. Проведение административных  контрольных работ по 
русскому языку, математике,  ИВТ в 5-8,10-х классах, 
английскому языку ( 5 класс) 

26-30 
апреля 

Артамонова М.А. 
Машкова И.Ю. 

7. Проведение административных  контрольных работ по 
русскому языку, математике в 1-4 классах  

по  
графику к/р 

Семенова В.А. 

8. Предварительное комплектование будущих 10-ых 
классов 

до 20 
апреля 

Артамонова М.А. 

9. Проверка готовности учащихся к проведению 
промежуточной и итоговой аттестации 

в течение 
месяца 

Артамонова М.А. 

10. Административные совещания по отдел. 
графику 

Копешкин В.А. 

11. Оформление информационно-аналитических 
материалов 

в течение 
месяца 

Завучи 

12. Оформление замены уроков временно отсутствующих 
учителей  

к 20 
 апреля 

Диспетчер  

13. Проведение праздника «Тебе, первоклассник» 30 апреля Слета И.Ю. 
Милованова Л. И., 
Потапова Е. М 
Суркова М.А. 

14. Проведение родительского собрания 25-30 апреля Копешкин В. А. 
Машкова И.Ю., 
Семёнова В. А. 
Милованова Л. И., 
Потапова Е. М. 
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15. Акция «Учебник первокласснику» в течение 
месяца 

Милованова Л. И., 
Потапова Е. М. 

Научно-методическая работа 
1. Участие в Малой географической олимпиаде при ПГПУ 

им. В.Г. Белинского 
по отдел. 
графику 

Комин О.Е. 

2. Проведение проектной недели в 5-8-х классах 9-14 
апреля 

 

Машкова И.Ю. 
учителя-
предметники 

3. Производственное совещание 
    1. Мониторинг прохождения педагогами лицея   
процедуры аттестации и повышения квалификации в 
2011-2012 учебном году 
    2. Анализ результатов Проектной недели 

24 
апреля 

 
Машкова И.Ю. 
 
 
Машкова И.Ю. 

4. Совещание при директоре 
1. Анализ формирования 10 класса на 2012-2013 

учебный год 
2. О ходе реализации проекта «Обучение через 

предпринимательство» 

17 
апреля 

 
Копёшкин В.А. 
Артамонова М.А. 
Слета И.Ю. 
Иванцова В.Г. 

5. Подготовка  материалов для аттестации учителей. 
Аттестация учителей 

по особому 
графику 

эксп.ком. 

Машкова И.Ю. 
 

6. Участие во всероссийском конкурсе «ЧИП-2012» апрель Михилева Г.Г. 
7. Контроль за посещением курсов повышения 

квалификации учителей 
по отдел. 
графику 

Машкова И.Ю. 
 

Воспитательная работа  
1. Организация и проведение Всероссийского Дня 

здоровья. КТД «Хочу быть здоровым!» 
7 

 апреля 
Копешкин В.А. 
Машков Ю.Н. 
Слета И.Ю.  

2. Проведение благотворительного концерта для 
родителей и жителей микрорайона «Бенефис любимого 
кружка» 

20 
апреля 

Слета И.Ю. 
Иванцова В.Г 
ПДО 

3. Организация и проведение Весенней Недели Добра 
- благотворительная ярмарка 
- сбор макулатуры 

18-23 
 апреля 

Слета И.Ю. 
Иванцова В.Г 
Кл. руководители 

4. Экологические акции на территории лицея в течение 
месяца 

Слета И.Ю. 
пед.коллектив 

5. Участие в городских субботниках по плану Копешкин В.А. 
Слета И.Ю. 

6. Проведение праздника для детей, посещающих Школу 
раннего развития,  «Тебе, будущий первоклассник» 

28 апреля Слета И.Ю. 
Иванцова В.Г 

Май  
№ Содержание работы Сроки  Ответственные  

Организация учебного процесса 
1. Формирование экзаменационных комиссий. Подготовка 

экзаменационных материалов для итоговой аттестации 
в 9,11-х классах 

до 11  
мая 

Артамонова М.А. 
 

2. Составление расписания промежуточной и итоговой 
аттестации 

до 11 
 мая 

Артамонова М.А. 

3. Инструктаж классного руководителя 11 класса  о 
заполнении пропусков для сдачи ЕГЭ 

12 мая Артамонова М.А. 

4. Выдача пропусков на ЕГЭ выпускникам 11 класса 14 
 мая 

Артамонова М.А. 
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5. Контроль за ходом подготовки материалов для 
проведения  итоговой аттестации 

10-19 
 мая 

Артамонова М.А. 

6. Уточнение графика отпусков педагогического и 
технического персонала лицея 

до 15  
мая 

Копешкин В.А. 

7. Подготовка распоряжения об окончании учебного года до 
 15 мая 

Администрация 

8. Формирование будущих 1-ых классов до 23 
 мая 

Копёшкин В.А. 
Машкова И.Ю. 
Семенова В.А. 
Чернышова Н.П. 

9. Формирование 10 класса на 2012-2013 учебный год. в течение 
месяца 

Администрация 

10. Комплексные итоговые контрольные работы 1-2 классы 14-20 
мая 

Семенова В.А., 
учителя 1-2 
классов 

11. Проведение диагностики скорости чтения в 1-4-х 
классах, в том числе 2 классы английский язык 

по  
графику  

Семенова В.А. 
Рассказова С.Е. 

12. Прием отчетов учителей о прохождении программ к 25 
 мая 

Администрация  

13. Прием информации об учебниках на 2012-2013 учебный 
год 

к 25 
 мая 

Гайченко Т.К. 

14. Контроль за ходом  проведения промежуточной 
аттестации в 2011-2012 учебном году 

с 11 по15 
мая 

Администрация  

15. Административные совещания по графику Администрация  
 

16. Прием отчетов за IV четверть и год 27-28 
 мая 

Артамонова М.А. 

17. Прием отчетов по результатам учебного года об 
успеваемости  и качестве знаний в переводных классах 
от учителей-предметников 

до 30 
 мая 

Артамонова М.А. 

18. Инструктаж учащихся о порядке и правилах проведения 
ЕГЭ  по выбору 

28  
мая 

Артамонова М.А. 

19. Проверка классных журналов на конец учебного года 30,31 
 мая 

Артамонова М.А.  

20. Оформление замены уроков временно отсутствующих 
учителей 

до 20 
 мая 

Диспетчер  

21. Оформление информационно-аналитических 
материалов 

в течение 
месяца 

Администрация  

Научно-методическая работа 
1.    
2. Совещание при директоре 

      1. Организация летнего отдыха учащихся и      
          организация  трудовой занятости учащихся в  
          летний период 
       2. Отчет о внедрении ФГОС в лицее в 2011-2012         
       учебном году 

11  
мая 

 
Слета И.Ю. 
 
  
Артамонова М.А. 

3. Предварительное комплектование курсов повышения 
квалификации на новый учебный год 

до 16  
мая 

Машкова И.Ю. 
 

4. Педагогический совет 
1. Подготовка к итоговой аттестации учащихся  

18 
мая 

Копёшкин В.А. 
Кл. руководители 
Артамонова М.А. 

5. Заседание методических объединений. Анализ работы 
МО за год. Задачи и планирование работы на новый 
учебный год 

18-20  
мая 

Председатели МО 



 117 

6. Прием отчетов-анализов работы МО до 
 26 мая 

Артамонова М.А. 

7. Сбор заявлений и составление списка на аттестацию 
учителей в 2011-2012  учебном году 

в течение 
месяца 

Машкова И.Ю. 
 

Воспитательная работа  
1. Организация и проведение мероприятий, посвященных 

66 годовщине Победы в Великой Отечественной войне: 
- проведение праздничного концерта для ветеранов 
ВОВ и тружеников тыла «Немеркнущий подвиг 
народа»; 
- организация  поздравления жителей  микрорайона с 
Днем Победы; 
- проведение Уроков Мужества в Музее Боевой и 
Трудовой Славы 
- конкурс рисунков «Поклонимся великим тем годам» 
- возложение цветов и венков к памятнику Победы 

 
 

7 мая 
 
 

4-6 мая 
 

7-8мая 
 

7-8мая 
9мая 

Слета И.Ю. 
Дунда В.Ф. 
Иванцова В.Г 
Кл.руководители 

2. Участие в городском  легкоатлетическом кроссе, 
посвященном Дню Победы 

5, 12мая Копешкин В.А. 
Машков Ю.Н. 
Слета И.Ю. 

3. Проведение праздника  «Последний звонок» 
11а – 10.00 
9а,б – 17.00 

25 
 мая 

Слета И.Ю. 
Иванцова В.Г 
Кл.руководители 
11а, 9а, 9б 

4. Проведение общешкольного праздника «Зажги свою  
звезду». Подведение итогов КТД «Ключ к успеху» 

30 
мая 

Слета И.Ю. 
Иванцова В.Г 
ПДО 

5. Планирование летнего отдыха учащихся 25-30 
мая 

Слета И.Ю. 

6. Проведение инструктажей  безопасности по правилам  
поведения в летние каникулы 

28-29 мая Кл.руководители 
1-11-х классов 

7. Отчет классных руководителей о проделанной 
воспитательной работе за 4 четверть 

до 30  
мая 

Слета И.Ю 

8. Планирование работы пришкольного оздоровительного 
лагеря 

24-29 
 мая 

Слета И.Ю. 
начальник лагеря 

9. Планирование работы спортивной пришкольной  
площадки 

28-29 
 мая 

Слета И.Ю. 
 учителя 
физкультуры 

10. Контроль  организации летнего отдыха учащихся, 
стоящих на ВШУ 

в течение 
летних 

месяцев 

Мязина Н.И. 
Классные 
руководители 

Работа с родителями 
1 Итоговые родительские собрания 

1-5 классы 
6-10 классы 

17 мая 
18.00 
19.00 

Администрация  
Кл.руководители 

июнь 
№ Содержание работы Сроки  Ответственные  

Организация учебного процесса 
1. Изучение документации по оформлению бланков 

аттестатов в 2010-2011 учебном году 
до 3 

 июня 
Артамонова М.А. 

2. Инструктаж классных руководителей 9,11-х классов о 
заполнении аттестатов 

до 8  
июня 

Артамонова М.А. 

3. Проведение итоговой аттестации выпускников 1-23  Артамонова М.А. 
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июня 
4. Контроль оформления аттестатов, грамот, протоколов 

экзаменов, документов об окончании лицея 
до 24 
 июня 

Артамонова М.А. 

5. Прием отчетов по результатам итоговой аттестации до 26 
 июня 

Артамонова М.А. 

6. Проверка журналов выпускных классов 27,28 
июня 

Артамонова М.А. 

7. Оформление информационно-аналитических 
документов 

в течение 
месяца 

Администрация  

Воспитательная работа  
1. Организация летней трудовой четверти учащихся в течение 

месяца 
Администрация 

2. Праздник для жителей микрорайона «Здравствуй, лето 
красное!» 

8 
 июня 

Иванцова В.Г 
ПДО 

3. Организация работы пришкольного оздоровительного 
лагеря 

в течение 
месяца 

Администрация 

4. Организация работы спортивной пришкольной 
площадки 

в течение 
месяца 

Слета И.Ю., 
учителя ФК 

5. Участие в районных, городских спортивных 
соревнованиях 

в течение 
месяца 

Машков Ю.Н. 

6. Подготовка и проведение выпускного вечера для 
учащихся 9-х классов 

по отдел. 
графику 

Администрация  

7. Подготовка и проведение выпускного вечера для 
учащихся 11-х классов 

по отдел. 
графику 

Администрация 

8. Отчеты о проделанной работе за учебный год 
социально-психологической службы 

в течение 
месяца 

Мязина Н.И. 
Лопухина Е.В. 

 


